Stellenanzeige £ A Z V

Abwasseraweckverband Merseburg

Als Korperschaft des offentlichen Rechts ist der Abwasserzweckverband Merseburg (AZV Merseburg)
fur die Abwasserbehandlung/-beseitigung zustéandig. Das Verbandsgebiet umfasst die Stadte Merseburg,
Goethestadt Bad Lauchstadt, Braunsbedra OT Frankleben, Micheln (Geiseltal) OT Langeneichstadt,
Wiunsch und Oechlitz sowie die Gemeinde Schkopau OT Ermlitz, Knapendorf und Korbetha und liegt im
Saalekreis (Land Sachsen-Anhalt).

Der AZV Merseburg sucht zum 01.08.2024 am Dienstsitz in Schkopau eine/n

Auszubildende/n zum/zur Verwaltungsfachangestellten (m/w/d)
(Fachrichtung Kommunalverwaltung)

Berufsbild:

Verwaltungsfachangestellte erledigen Biro- und Verwaltungsarbeiten und werden in verschiedenen
Aufgabenbereichen der Verwaltung eingesetzt. Das Berufsbild des Verwaltungsfachangestellten wird von
Dienstleistungen gepragt. Um die Aufgaben wahrnehmen zu kénnen, missen Verwaltungsfachangestellte
zahlreiche und umfangreiche Rechts- und Verwaltungsvorschriften und deren praktische Anwendung
kennen. Wahrend der Ausbildung befassen Sie sich Uberwiegend mit den Rechtsgebieten: Staats- und
Kommunalrecht, Verwaltungsrecht, Privatrecht, 6ffentliches Finanz- und Abgabenrecht. Der praktische
Ausbildungsteil umfasst das Bearbeiten von Rechts- und Verwaltungsvorgangen, das Anwenden von
betriebswirtschaftlichen Kenntnissen, projektbezogene Arbeiten sowie Kommunikation mit Burgerinnen und
Burgern.

Der Ausbildungsberuf Verwaltungsfachangestellte/r ist ein staatlich anerkannter Ausbildungsberuf des
offentlichen Dienstes. Die Ausbildungsdauer betragt drei Jahre. Der berufsbegleitende Unterricht erfolgt an
der Berufsschule und dem Studieninstitut fir kommunale Verwaltung Sachsen-Anhalt e.V. (SIKOSA).

Ihr Anforderungsprofil:

e mindestens erweiterter Realschulabschluss bzw. gleichwertige oder héherwertige Schulbildung

e gute Leistungen in den Fachern Deutsch und Mathematik

¢ Kenntnisse im Umgang mit dem PC sowie der Office-Standardsoftware

e guter schriftlicher und mindlicher Ausdruck sowie sicheres und freundliches Auftreten

e Interesse fur schreibende Tatigkeiten, an Buro- und Verwaltungsarbeit, zur Datenverarbeitung
sowie an Rechtskunde und Rechtsanwendung

o standige Lernbereitschaft aufgrund stetiger gesetzlicher Anderungen

Ausbildungsvergutung:

¢ richtet sich nach dem Tarifvertrag flr Auszubildende im 6ffentlichen Dienst (TVASD)

Senden Sie bitte lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (ausfihrliches Bewerbungsschreiben,
tabellarischer Lebenslauf, Kopie der letzten beiden Schulzeugnisse, eventuelle Praktikumsnachweise, bei
unter 18-jahrigen einen Nachweis der gesundheitlichen Eignung nach § 32 Jugendarbeitsschutzgesetz) bis
zum 05.04.2024 gerne auch per Mail an info@azv-merseburg.de

Abwasserzweckverband Merseburg
PF 1552
06205 Merseburg

Schwerbehinderte bzw. ihnen Gleichgestellte werden bei gleicher Eignung mit Mitbewerbern bevorzugt
beriicksichtigt. Ein Nachweis der Schwerbehinderung bzw. Gleichstellung ist der Bewerbung beizuftigen.

Berucksichtigt werden nur vollstandig und innerhalb der Bewerbungsfrist eingereichte Bewerbungen.
Kosten, die im Zusammenhang mit der Bewerbung stehen, werden durch den Abwasserzweckverband
Merseburg nicht erstattet.

Hinweis

Mit Einreichen lIhrer Bewerbung erklaren Sie sich einverstanden, dass wir Ihre Unterlagen auch elektronisch
erfassen und bis zu drei Monate nach Besetzung der Ausbildungsstelle aufbewahren. Nach Ablauf dieser
Frist werden séamtliche Unterlagen vernichtet. Elektronisch eingereichte Bewerbungen werden geléscht. Auf
dem Postweg eingereichte Unterlagen werden grundsatzlich nur zuriickgesandt, wenn ein ausreichend
frankierter Riickumschlag beigefigt ist.




